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N de déchuration dexist Réle de I'animateur et techniques d’animation
€ declaration d existence : .
11753447375 1%, 2 et 3 octobre 2008, Paris

Public : animateurs et conseillers des réseaux FNAB et partenaires, notamment les
réseaux d’INPACT.

Objectifs : savoir se positionner en tant qu’animateur-trice dans sa structure,
connaitre les éléments de base de I'animation de réunion, appréhender quelques
outils et méthodes d’animation.

Programme indicatif (il sera adapté aux demandes des participants) :

Le 1° octobre, de 10h a 18h:

Accueil, café a partir de 9h30, démarrage de la formation a 10 heures.

1. Se connaitre, échanger sur nos représentations de la fonction d’animateur

Travaux individuels a partir de la méthode du blason : réle de I’animateur, difficultés et atouts,
etc.

2. Les éléments de base de la conduite de réunion

La préparation, I’animation, le compte-rendu et le bilan des réunions: jeu de roles et
échanges.

Conduire une réunion avec un responsable professionnel : jeu de roles et échanges.

Synthese sur les différentes fonctions de I’animateur de réunion et sur quelques points de
méthode :

- la préparation des réunions ;
- la régulation de I’expression de chacun ;
- cheminer vers une décision.

Le 2 octobre, de 9h a 18h:

3. Quelques outils d’animation

En fonction des demandes des participants :

- Faire une synthese orale des débats

- Utiliser la tempéte de cerveaux ou brainstorming
- Utiliser le Métaplan
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4. L’écoute active et la reformulation

Analyser la construction du discours, sur le plan grammatical et sur le plan stratégique, pour
construire des questions pertinentes. Exercices en trinOmes et en grand groupe.

Le 3 octobre,de 9ha 17h:

5. Les roles de 'animateur pour favoriser la cohésion du groupe

Comprendre le processus de maturation d’un groupe jusqu’a sa cohésion, et identifier
les roles qui relevent de I'animateur pour que ce processus se déroule au mieux.

Utiliser I'outil comme grille de lecture appliquée a un groupe donné, pour orienter
I’axe d’animation.

Echanges pour s’approprier I'outil.

6. Se donner, au niveau du groupe, des criteres d’évaluation des objectifs.

Conduire la recherche du groupe sur la formulation des objectifs, en vérifiant qu’ils
sont m.a.l.i.n.s.

Avant de se lancer dans 'action, construire les modalités d’évaluation.
Exercice.

7. Apports complémentaires en fonction des questions des participants.

8. Suites a donner et évaluation de la session.

Intervenantes : Annie Le Fur les 3 jours, avec Colette Bourgin a partir du 2 octobre.
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Role de 'animateur et techniques d’animation
1¢", 2 et 3 octobre 2008, Paris

Modalités pratiques

Colt hors repas et hébergement : 450 € pour les membres des réseaux d’ INPACT.

Inscriptions a renvoyer a la FNAB accompagné d’un chéque d’arrhes de 40 euros
et du bulletin d’inscription soigneusement rempli pour le 8 septembre 2008 au plus
tard. Vous recevrez une confirmation de votre inscription au plus tard 8 jours avant la
formation.

Lieu : FNAB, 40 rue de Malte, 75011 Paris. Métro Oberkampf ou République.

Renseignements : Annie Le Fur, Tél 01 43 38 38 69 ou alefur@fnab.org.

Pour ceux qui le souhaitent, nous prévoyons une soirée ensemble au restaurant le soir.

Hébergement :

Les hotels proches de la FNAB a des prix abordables (environ 45 euros, a condition de
ne pas réserver au dernier moment) sont les suivants :

Hotel de Nevers 53 rue de Malte Tél 0147 0056 18
Hotel de Vienne 43 rue de Malte Tél 01 48 05 44 42
Hotel Notre Dame 51 rue de Malte Tél 0147 00 78 76

Hotel Mary’s 15 rue de Malte Tél 0147008170
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Role de 'animateur et techniques d’animation
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BULLETIN D’INSCRIPTION

A RENVOYER pour le 8 septembre avec un cheque d’arrhes de 40 euros

Participant(e)s : indiquer pour chacun les Prénom, Nom, Fonction :

Courriel @ ...
Date d’entrée dans leposte : ................ccooeinail.
Organisme @ ...

Adresse de facturation si ce n’est pas celle de I'organisme :
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